ROM :TUJADIN KEMENKEU FAX MO, :3588985 Mar. 86 2012 B4:43PM P1

L) . - .
: -

!PAR’I‘EMBN K!UANGAN REPUBLIK INDONESIA

' B A l-lhlAnN
KEPUTUSAN MENTERI KEUANGAN REPUBLYIK INDONESIA

NOMOR : 796 /KM.1/1995
TENTANG

PEDOMAN PENYUSUTAN ARSIP
NI LTNGKUNGAN DEPARTEMEN KEUANGAN

MENTERT KEUANGAN REPURLTK INDONESiA.

Menimbang :+ a. bahwa volume urs;p di, lingkungnn Departemen
. " Keuangan uan1ngknt dengan capat sejalan dengan
perkembangan kegiatan pelakéanaan tugas umum

pemerintahan dan pembangunan di bidang keuangan;

""b. bahwa dalam rangka menjamin keselamatan arsip

o aerta  meningkatkan dayaguna dan hagilguna

o . . kearsipan, dipandang- perlu wuntuk  menetapkan

- : " pedoman’ tentang penyusutan araip di lingkungan
Departemen Keuangan.

Mergingat 1 1. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1971 tentang

] " Ketentuan-ketentuan Pokok Kearsipan (Lembaran

Negara Tahun 1371 Nomor 32);

2, Peratutran Penerintah Republik Tndonesia Nomor 34
Tahun K 1979 tentang Penyusutan Arajip {Lembaran
Negara "PTahun 19792 Nomor 51); L ‘

A. Keputusan Prasiden Republik Indonegia Nomor 26
Tabun 19374 tentang Arsip Nasional Republik
‘Yndoneeia; ' . '

4. Keputusan Presiden Republik Indonesia Nomor 44

. Tahun 1974 tentang Organisami Nepartemen;

5y Kepuiuqan Premiden Republik Indonesia Nomor 1.6
fahun 1984 tentang Susunan Orggnigaai Depantemen

. ‘sebagdimana telah heharsapa kali diubah terakhir

dengan Keputuman Presiden Republik Indonesia
Momor 2 Tahun 1985;

6. Xeputusan Presiden Republik indonesia Nomor 96{!
Tehun 1993 tantang , Pembeqtukan . Kabinet
Pembangunan VT;

7. Keputuaan Menteri Keuvangan Republik Indonesia
Nowmor : KEP-406/MK/8/4/1918  sebagaimana. telah
baberapa kali diubah terakhir dengan Keputusan
Menteri Ksuvangan Nomor : 123/KMK.01/1995;

8. Keputusan HMenteri Keuangan Republik Indonesia
Nomor : Z245/KM.1/1879;

R ~ Keputusan Menteori Kbuangan Republik Indonesia
“Namor : IT4/KMK.01/1994; .

10. Keputusan Menter!l Keuangan Republik Indonesia
Nomor : 456/KMK.01/1994.

MEMUTUSKAN :

Menetapkan : KEPUTUSAN  MENTERY REUANGAN REPUBLIK  INDONESIA
TENTANG PEDOMAN PENYVUSUTAN ARSIP DI LINGKUNGAN
DEPARTEMEN KEUANGAN,
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Reputusan Menteri Keuangan
Nomor 796 /KM,1/ 1993
Tanggal : 10 Agquatus 1995

BAB 1
KE*ENTUAN UMUN
Pamal 1
Dalam Keputusan ini yang dimaksud dengan ;

i. Arsip adalah naskah-naskah yang dibuat dan diterima oleh unit-
unit organisasi di lingkungan Departemen Reuangan dalam bentuk
dan corak apapun baik dalam keadaan tunggal maupun berkélompok
dalam rangka pealaksansan tugas/kegiatan Departemen Keuangan.

2. Arsip Dinamis adalah arsip yang masib dipergunakan macera
langsung dalam proses penyalenggaraaq_administrasi. -

A, Ar-ip Aktif adalah araip dinamis yang secara langsung dan terus
senerus diperlukan dan -dipergunakap dalam penyelenggaraan
administraai.

.. Arsip Tnaktif adalah arsip dinsmis 'yang frakuensi penggunaan
untuk penyelenggaraan administrasi sudah menurun.

Arsip Statis adalah arsip yang sudah tidak diperlukan dan diper-
gunakan dalam penyelenggaraan adainistrasi Departemsn Keumngan,
tetapi mempunyai nilai tinggi bagi kepentingan kehidupen
kebangsaan atau mempunysi nilai tetap (permanen). '

. Unit Pengolah adalah semun satuan-kerja dalmm lingkungan Departe-
sen Keuangan yang melaksanakan tugas pakok Aan fungsi organisaai.

Y. Unit FKearsipan adalah semua =atuan kerja dalam linghungan
Departemen Keuangan yang mewpunyeai tugas dan fungei melakukan
pengurusan - dan pengendalian suvat, penyimpanan dan penyejian
arsip inaktif, serta melalukan penyusutan arsip di lingkungannya.

%1, Jadwal Retensi Areip adalah daftar yang beriei jenis~jenis - arsip
" beserta jangka waktu penyimpabannya sesuai dengan nilai kegunaan-—
nya dan dipakai sobagai pedoman penyusutan arsip. '

2. Penyusutan Arsip adalah kegiatan pengurangan arsip smesuai dengan
Pagal 2 Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 1979,

Pasal 2
Penyusutan arsip pada unit-unit organisasi di lingkungan Dapartemen
feuangan dilakukan secara teratur dan tetap, dengan berpedoman pada
Jadwal Retenmi Armip.

Paeal 3
Ruang'linqkup penyusutan arsip meliputi @

a. Pemindahan arsip inaktif dar1?Un1t Pengolah ke Unit Kearsipan di
lingkungar Departemen Keuangan; _
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Keputusan Menteri Keuangan
Nomor : 796 /iM.1/ 1995
Tanggal : 10 Agustue 1995

Pemuanahan arsip yang audah tidak mempunyei nilaiguna dan telah
melampaui Jangka waktu simpan inaktif menurut. Jadwal Hetensi
Arsip dan sesual dengan ketentuan yang berlaku;

Penyarahan areip atatis oleh Unit Kearsipan di lingkungan
Departemen Keuangsan kepsds Areip Nasional atau Perwakilan Arsip
Nasional di Daerah.

BAR II
JADWAL HETENSI ARSIP

Pagnl 4

Setiap -unit organisasi eselon I di lingkungsn Departemen
Keuangan wajib menyusun Jadwal Retensi Arsip di lingkungannysa
sebagai pedoman penyusutan arsip sesuai dengan keltentyan dualam
Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 19789.

Jadwal Retensi Ar=ip dimaksud pada ayat (1) Pasal ini dit=tapkan
dengan Keputusan Menteri Keuangan yang ditandatanganfi oleh
Sekretaria Jenderal Deapartemen Esuangan atas nama Menteri
Keuangan setelah mendapat persetujuan dari instensi terkait

sebagaimans ditentukan dalaw Peraturan Pemerintsah Nomor 34 Tahun
1979%.

BAB ITI
PEMTNDAHAN ARSIP INAKTIF

Pasal §

Arsip yang telah welampaui Jangka waktu simpan aktif dan sudah
inaktif menurut Jadwal Retensi Arsip yang berlaku, wajib dipin-
dahkan dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan.

(t)

(2)

(3)

Pasal &

Pemindahan arsip insktif dari Unit Pengolah ke Unit Kearalpan
dilakuken setelah mendapat persetujuan darl atasan langsung Unit
Pengolah yang bersangkutan.

Pelakaanaan pewindahan arsip inaktif dilakukan dengan weabuat
Berita Acara yang dilampiri dengan Daftar Pertelasn Arsip yang
dipindahkan, mserta dilaporkan kepada atasan langsung unit yang
bersangkutan, ‘

Formulir HBerita Acarea Pemindahan Arsip inaktif dan formulir
Daftar Pertelaan Araip inaktif yang dipindahkan dimakuud pada
ayat (2) Pamal ini adalah seperti contoh dalam Lampiran I dan
Lampiran JI Keputusan 1ini.
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Keputusan Menteri Keuangan
Nomor 796 JHM,1/ 1995

Tangqal ! 10 Agustus 1995

BAB IV

PEMUSNAHAN ARSIP

Pasal T

Arsip yang sudah tidak mempunyai nilaiguna dan telah wmelampaui
jangka waktu s=simpan inaktif menurut Jadwal Retensi Arsip yang
berlaku, dapat diusulkan untuk dimusnahkan.

Pasal B8

Usulan untuk pemusnaban arsip dilakukan oleh masing-mesing Pimpinan
unit eselon I yang barsangkutan, ditvjukan kepada Menteri Keuangan
cq. Sekretaris Jenderal Departemen Kevangan dengan melawpirkan
Daftar Pertelaan Araipnya.

Pasal 9

(1) Pemusnahan arsip ditetapkan dengan Keputusan Menteri Keuangan
yang ditandatangani oleh Sekretaris Jenderal Departemen Keuangan
atas nama Menteri Keuangan.

(2) Pepetapan keputusan pemusnahan arszip yang mempunyai jangka waktu
simpan menurvt Jadwnl Retensi Armip 10 (sepuluh) tehun atau
lebih, dilakukan seatelah mendapat persetujuan terlebih dahulu
dari Kepala Arsip Nasicnal, pendepat dsri Ketua Budan Pemerlksa
Reuangan (sepanjang mengenzi arsip keuangan) dan Eepala Badan
Aduinistrasi Kepegawaian Negara (sepanjang mengenai arsip
kepogawaian), serta mendengar pertimbangan Panitia Penilai Arsip
Departesen Keuangan webagaimana dimaksud dalem Pasal 8 Peraturan
Pemerintah Nomor 34 Tahun 1979.

(3) Penetapan keputuman pemusnahan arsip yang mempunysi jangka waktu
simpan menurut Jadwal Retensl Arsip kurang dari 1¢ (sepuluh)
tahun, dilakukan metelah mendengar pertimbangan dari Panitia
Penilai Arsip Departemen Keuangan sebagajmana dimaksud dalam
Pasal 8 Peraturan Pemerintah Nomor 54 Tahun 1979.

Pasal 10

Pemusnaban terhadap bahan-bahan non arsip dan duplikami berlebihan
seperti blanko/foreulir kosong yang asudah tidak dipergunakan lagi
karena ada perubahan, majalah, amplop surat yang sudah dipakai,
dup) ikagi/hasil gandaan 7yang berlebihan, ditetapkan oleh mesing-
maging Pimpinan Unit Eselen II untuk yang berada pada Kantor Puaat
den oleh masing-masing Kepala Kantor yang bersangkutan untuk vyang
berada pade Kantor Vertikal di Daerah.
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Keputusan Menteri Keuangan
Nomor : 796 /RM.1/ 1995

Tanggal : 10 Agustus 1995

Pasal 11

(1} Terhadap arsip 7yang telah russk berat yang disebabkan karena
terjadinya bencana kebakaran, banjir, atau rusak karena pengaruh
alanm wmehingga tidak dikenal 1agi baik bentuk maupun ininya,
dapat diusulkan untuk dimusnahkan.

{2) Usulan pemuanahan arsip dimaksud pada esyat (1) pasal ini,
dilakukan oleh masing-masing Pimpinan Unit Eselon I yang ber-
sangkutan, ditujukan kepada Menteri Keuangan c¢q. 8Sekretaris
Jenderal Departemen Keuangan dengan melampirkan asli Surat
Pernyataan diatas keritas bermeteral dari Fimpinan Unit Eselon II
yang beraangkutan pada kantor pusat atau dari Kepala Kantor yang
bersdengkutan pada kantor vertikal di dasrah yang menystakan
tentang keadasn rusmaknya arsly tersebut, serta Surat Keterangan

" dari Kepolisian/pihak berwajib apabila terjadinysa kerumakan
teraebut disebabkan karena hencana kebakaran, banjir, atau
bencana lainnya.

(3) Pemusnahan arsip dimakaud pada ayat (1) pamal ini, ditetapkan
dengan Keputvsan Menteri Keuangan wyang ditandatangani oleh
Sekretaris Jenderal Departemen Keuangan atas nanma Menteri
Keuangan .

(4) Penetapan keputusan pemusnahan arsip dimakaud pada ayat (3)
pasal ini, dilakukan setelah mendapat persetujuan/isin tertulis
dari Kepala Araip Nasional. :

Yamal 12

Pelaksanaan pemusnahan arsip dimaksud pada Pasal 9, 10, dan 11

Keputusan in}l, dilalukan cleh Panitia Pemuanahan Arsip Unit/Satuan
Ker ja setempat yang dibentuknya.

Pagal 13

{1) Pelaksanaan pemugnahan arsip oleh Panitia Pemusnahan Arzip
disaksikan oleh 2 (dua) orang pejabat yang ditunjuk oleh Pimpin-
an Unit Eselon I1 yang bersangkuten untuk pelaksanaan pemusnsahan
di tingkat RKantor Pusat atau disaksikan oleh 2 (dua) orang
pejabat yang ditunjuk oleh Kepala Kantor yang bersangkutan untuk
pelakuanaan pemugnahan pads Kantor Vertikal 4i daerah.

(2) Pelaksanaan pemusnahan arailp dilakukan secara total sechlngga
tidak dapat dikenali lagi baik bentuk maupun isinye, yang dapat
dilakukan dengan cara membakar habis, dicacah menjadi bagian-
hagian kecil atau dijual kepada pihak ketiga dalam ¥eadaan Ler-
cacah. '

(3) Pelaksanaan pemusnahan arxip dibuatkan Berita Acara Pemusnahan
Arsip, yang dilampiri dengan Daftar Pertelaan Arsip yang
dimusnahkan dan bunkti penysatoran uang hesil penjualan ke
Rokening XKar Negara apablila dijual kepada pihak ketiga.
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Keputusan Menteri Keuangan
Naomor - : 796 /RM.1/ 1995
Tanggal : 10 Aguetus 1995

(4) Berita Acara Pemusnshan untuk pelakesanaan pemusnahan blanke/
formulir kosong yang sudah tidak dipergunakan, dilampiri dengan
Daftar Pertelaan dan contoh blanko/formulir kosong yang dimus-
nahkan. .

{5) Berita Acara Pemusnahan Arsip Aehagaimana dimaksud pada ayat (3)
dan {(4) Paral ini dilaporkan kepada :

a. Menteri{ Keuangan cg. Sekretarisz Jenderal Departemen Keuangan;
b. Inapektur Jenderal Departemen Kevangan;
<. Pimpinan unit eselon I masing-maesing.

Paza) 14

{1} Formulir Berita Acara Pemusnahan Arsip dan Formulir Daftsr
Pertelaan Arsip yang dimusnahkan sebagaimana dimakaud pada Pagal

18 ayat (3) adalah seperti contoh dalam Lampiram ¥1I dan

Lampiran IV Keputuean ini.

{2) Formulir Berita Acara Pewusnahan Non Arsip dan Nuplikasi Berle-
bihan serta Formulix NDaftar Pertelaannya dimaksud pada Pasal 13
asyat {4} adalah seperti contoh dalam Lampiran V dan Lampiran VI
Keputugsan ini.

BAR v
PENYERAHAN ARSIP STATIS
Pasel 15

Arsip yang sudah tidak diperlukan dan dipergunakan dalam renyeleng-
garaan administrasi Departemen RKeuangan, tetapl mempunyai nilai
tinggi (misalnya bernilai sejarah) bagi kehidupan kebangsaan atau
mempunyai nilal tetap (permanen) menurut Jadwal Retensi Arsipnya,
wajib diserahkan kepada Arzlp Nagional ataw Perwakjilan Araip
Nasional di daerah setelah melampaui Jangks waktu simpannva menurut
Jadwal Retensi Armip.

Pagal 16

(1) Penyerahan arsip statis dimaksud pada Pasal 15 yang berada pada
Kanter TPusatbt, dilakukan malalui Sekretsrix Jenderal Departemen
Keuangan.

(2) Panyerahan arsip staiis yang berada pada Kantor-kantor Vertikal
di  Daerah, dilakukan melaluil EKepala Kantor Wilayahnya masing-
maging atau ocleh Kepala Kantor Yang bersangkutan apabila tidak
ada Kantor Wilayshnya.
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Keputusan Menteri Keuangan
Nomor 796 /KM.)/ 1995
Tanggal : 10 Aguatus 1995

Paaal 17

Penyerahan arsip statih dilakasanakan dengan membuat Berita Acara
Penyerahan Arsip yang dilampiri dengan Daftar Pertelaan Arsip
yang diserahkan.

Pelaksanaan penyerashan arsip statis yang berada pada kantor
vertikal di Dasrah dilaporksn kepada : ‘

a. Menteri Heuangan cq. Sekretaris Jenderal Departemen Keuangan;
b. Pimpinan unit eselon Y maring-masing.

Formulir Berita Acara Penyerahan Arsip Statis dan Foermulir
Daftar Pertelaan Araip Statis yang digerahkan dimaksud pada ayut
(1) Pasal ini adalah seperti contoh dalam Lampiran VII dan
Lampiran VIII Keputusan ini.

BAD VT

PANTTTA PENTLAT ARSIP DAN PANITIA PEMUSNAHAN ARSTE

Paszal 17

Panitia Penilai Arsip Departemen Keuangen dimaksud pads Pasal 9
syat (2) Xeputusan ini, dibentuk dengan Keputuszan Menteri
Kenangan yvang ditandatangani oleh Sekretaris Jenderal Departemen
Keuangan atas nama Menteri EKeuangan.

Keanggotaan Panitia Penilai Araip Departemen Keuangan terdiri
dari pegjabat Sekretariat Jendersl yang wembidangi kearsipan den
peraturan perundang—undangan (Cqg. Biro Organisa=i dan
Ketatalaksanaan, Biro Umum serta Bire Hukum dan Hubungan
Masvarakat)}, Inspektoral Jendaral, Badan Pewperikea EKeuangan,
Badan Administresi Repegawnian Negara dan Arsip Nagional.

Paaa)l 19

Panitia Pequspahan Arsip Unit/Satuan Kerjs dimaksud pads Pasal
12 Reputusan ini, dibentuk dengan Keputusan Pimpinan Unit Eselon
T-nya mazing-maming untuk yang herada pada kantor pusat dan

dengan FKeputusan Kepala Fantor Wilayahnya masing-masing antuk
yang bherada pada kantor vertikal di daerah.

Keanggotanan Panitia Pemusnahan Arrip terdiri dari pejabat yang
membidangl kearsipan pada Kantor/Satuan Kerje yang akan
memusnahkan arsip bersangkutan,
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Reputusan Menteri Kenengan
Nomor t 796 /KM.1/ 1995
Tanggal : 10 Agustus 1995

BABR VII
KETENTUAN PERALIHAN
Pasal 20
Untuk wunit organizagi eselon I di lingkungan Departemen Keuangan
vang belum mempunyai Jadwal Retensi Arsip sebagaimana dimaksud padas
Pasnl 4 FKeputusan ini, palaksanaan penyusutan arsgipnya dJilakukan
berdaaarkan ketentuan Surat Edaran Menteri Keuangan Nomer : SE~40/

MK.1/1889 tanggal 1 Mei 1989 dan Surat Edaran Kepala Arsip Nasional
Nomor : BE/01/1881 tanggal & Agustus 19381.

" BAB  VTIX
P E N U T U P
Pagmnl 21
Segala 'ketentuan tentang kearsipan yang telah ada di lingkungan

Departemen Keuangan tetap berlaks sepanjang tidak bertentangan
dengan Keputusan ini. '

Pasal 22

Kepytusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

N,
Ditetapkan di. ! JAKARTA
_ Pada tanggal : 10 Agustue 1995
SARLINAN measual dengan aslinva
KEPALA BIRC UMUM AN, MENTERI XEUANGAN
u.b. SEKRETARIS JENDERAL.,
KEFALA BAGIAN T.U. DEPARTEMEN, ‘
PROTR ' tid.-

wiF Oeatiihs
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LAMPIRAN T

Keputusan Henteri Keuangan
Nomor : 796 /KM.1l/ 1995
Tanggal : 10 Aguatus 1993

CONTOH FORMULIR

BERITA ACARA PEMINDAHAN ARSBTP INAKTIF

NOMOR : BA-
» Pada hari ini, ... ...i.c0ieve. EBNBEAL (.ot ineir renraonane.
bula.n.......'..-....... tahun L N N N N T kami Yang

bartandatangan di bawah ini :
1. Nema / NIP :
s’ Jabatan H _

delem hal ini bertindak atas nama dan untuk Unit Pengolah, yang
selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA.

2, Nemm / NIP

Jabatan :

dalam hal ini bertindak ataa nama dan untuk Unit Kearsipan, yeng
selanjutnya disebut PIEAK KEDUA.

Henyatakan bahwa PYHAK PERTAMA telah menyerahkan dan PIHAK "KEDUA,
telash menerima arsip inaktif seperti teraebut dalam Daftiar Pertelaan
Arsip Inaktif yang dipindshkan terlampir untuk dipimpan di Unit
Kearsipan. ‘

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dan
; penuh rasna tanggungjawal:.

Y B T

Yang monerima ' Yang memindahkan
PTHAK EEDUA, : PIHAK PERTAMA,

Lot S ¢ b & 4 L XN K3 v 8 3 B 4.4 L L L 2. S b L % & 4 s
NIP- LI N N A NIPI BER AN ANy
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h ‘ BEeputusan Menteri Keuangan
Nomor : 796 /KM.1l/ 1995
Tanggal : 10 Agustus 1995
CONTOH TORMULIR -
DAFTAR PERTELAAN ARSIP INAKTIF VANG DIPINDAHKAN
NO | ) JENIS ARSIP - TARUN JUMLAH KETERANGAN
(ay { (2) (3) (4) (5)
w.‘
\...J'l
1Y {
ua--f--.a--c‘t--..---_'.'s..
PENANGGUNG JAWAB UNIT KEARSIPAN PENANGGUNG JAWAR UNIT PENGOLAI.
'D'iltalJlOvll_!_!__lltl\Onlllll_ - IS AN N NN R RN A NN

NI[P-.|--|-"nanu_---'-a----no'--« NIP. L I I R T S T I TP PR R
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LAMPIRAN TITI.
Keputusan Menteri Keuangan
Homor : 796 /14,17 1995

Tgnggn], 10 Agustus 1995

CONTOH FORMULIR

BERITA ACARA PEMUUSNAHAN ARSIP

NOMOR : BA-

Pada hari ini, .......c.000.v. tangEgAl . . i i irrinarananna
bulan ...-svcceveceees LBRABN cartsssarravrnssssanssscrnas, kami yang
bertandatangan di bawah ini berdasarkan Keputusan Menteri FReuangan
NOBOT ! ...v.-cesnaresess tanggal ... ... cc0evas. tentang Pemusnahan
ATBIP s vcvcrionnrsrrrortnsnarstnrsscrrrenrscsassry telah melakukan
pemusnahan arclip sebagaimana tercantum pada Daftar Pertelnan Arsip

-~ yang dimusnahkan terlampir, dengan Cars ..:.ccriisvensnnanrannrveons
...... e A b mTre ey x) asrta telah menyatorkan hasil
penjualan arsip tersebut ke Kas Negara *%).
Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dan
penub raas tanggungjawab.
L D L B L I D T B B R A ]-9!-
SAKSI-SAKST #%#) . PANITIA/TIM PEMUSNAHAN
ARSIP ...iciusnicenora
1- th!iltv!lbt-.k'bll"_. 1' LR R S PE R MR LR AL N
\) NIP- IR N T NIP-I LI I T TR S I A A |
Ze parrtiitresseresss s 2. i st araessas naass
NIP‘ 4 % 4 b F R A AT .NIPI * # 0 A 4 & & BV T 8K e
MENGETARUY 3. s s e v bpse e
KEPALA .. .icivinrincssns [

2 & p R % & A b o Oy s gy

NIP. .vieitsnarannas

Keterangan :

x) Dapat diisi dengan Dijual kepada Pihak Ketiga sBetelah dihancur-
kan, Penghsncuran, Pembakaran, atau Peleburan secara kimiawi;

*%) Apabila pemusnahannya dilakukan dengan cmra menjual hepada
Pihak Bellga;

**x) Sebutkan jabatan Saksi-saksi yang ditunjuk.
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LAMPIRAN IV
Keputuean Menteri Keuangan

Nomor t796 /MM.Y/ 1995
Tanggal : 10 Aguatus 1995

CONTOH FORMULIR :

DAFTAR PERTRLAAN ARSIP YANG DIMUSNAHEKAN

NO JENIS ARSIP TAHUN JUMTLAH KETERANGAN
(1) (2) (3) {4) (5)
—
—
n.ohl.v..ll.lltlIIJII].gul
MENGETAHUT : KETUA PANITIA/TIM PEMUSNAHAN
KEPALA & ¢ 4 ) &4 & 0 4 3 F RV YRV ARIDE ARSIPIIIII‘.Illlll"|bll.Illl

NIP.

A s e ¢ b 4 4 R PP 4 )P tES

At tagaveads
NIP. l'_.!"ll.!lﬂ‘i'

T 49 TP R TR EEY NS
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LAMPIRAN V

Reputusan Menteri Keuangan
Nomor 1 796 /KM.1/ 1995
Tanggal : )0 Agustus 1995

CONTOH FORMULIR :

BERITA ACARA PEMUSNAHAN NON ARSTP DAN DUPLIKAST BERLEBIHAN

NOMOR : BA-

Pada hari dni, +vvvvvieserees tRNEERL ot vr v rvnnnscsnnaes
bulan ........cviuenns tahun (L. i i i it si ., kaml  yang
bertandatangan di bawah ini telah melakukan pemusnahan bahan non

- argip dan duplikasi berlebihan sebagalmana tercantum dalam Daftar

Pertelaan terlamDir, dengan CAFB .. i.vvrevrtirerronsnsracosossonenas

L R I N NI I Y N R N I R R I AR *') gerta telah .enyetﬂrkln hasil pen.jualan
nya ke Kam Nagara *x),

Denikian Berita Acara init dibuat dengan sesungguhnya dan
pevnuh rasa tanggung Jawahb.

L A I R R I R O N N R T 19‘-

MENGETAHUL : PANITIA/TIM PEMUSNAHAN

KEPALA L I R I N S A R R N ] ARSIP L I I I N R e

1. Y v s N 35 s s s e kb hoes

L} 3 LW ) 2 d » “_'L't NIPI & % & f 4§ = a2 p s s R
NIP‘ »E AT YL YN G ah e

3‘ LB NN E NSNS NI NN E NN NN

NIP- F Y YA BTN YR Y ET AR

3- 2 e A6 ¢ b e BT 480 £ A0 B Y
NIF. viivoecnnnannaa

Keterangan @ ,

*) Dapat diiaf{ dengen Dijusl kepada Pihak Ketiga setelah dihancur-
kan, Penghancuran, Pembakarsn, atau Peleburan secara kimiawi;

*%) Apabila penusnahannya dilakukan dengan cara menjual kepada
Pihak Ketiga;
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LAMPIKAN V4 _
Keputusan Mentexi Keuangan
Nomar t 796 /KM.1/ 1995

Tanggal : 10 Agustus 1993

CONTOH FORMULIR :

DAFTAR PERTELAAN BAHAN NON ARSIP
DAN DUPLIKASY BERLEBTHAN SECARA .GLOBAL YANG DIMUSNARKAN

JUMLAR KETERANGAN

TAHUN

JENIS ARSIP
{3) (4) (5)

(2)

NO

(1)

o-&oll--nnlnllluoll-llgo-

KETUA PANITIA/TIM PEMUSNAHAN

MENGETARUI :
KEPALA 4 4 9 % & &« & 9 F &2 K ST ENETF TS ARSIPI..IAI.II.l'llb.‘ll‘l'l

€ p 2.t ¢ % L b A PS4 B B 3 Y WS S .
NIP' R R R R N R I R B

NIP. LR T BN P Y
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LAMPIRAN VIT
Keputumsan Mentwyri Keunangan
Nomor p 796 /XM.L/ 1995
Tanggal : 10 Agustus 1995
CONTOH FORMULIR :
BERITA ACARA PENYERANAN ARSIP STATIS
NQHOR : BA~
Pﬂ-dﬂhari ini, A ta:ngg&l -oqtano---v--n:.-..-.
bulan P M T ] tﬂhun e N I R A A R B R SR R SR R B RN I Y kﬂ-llll?ﬂ.l‘l'g

hertandatangan dj bawah ini 1
1. Mama / NIP
Jabatan H
dalam hal ini bertiLindak ataz nama dan untuk Depsrtemen Keuangan,
yang selanjutnys disebut PIFAK PERTAMA.
2, Mamm / NIP
Jabatan H

dalmm ha) 1ini bertindak astas nema dan untuk Arsiy Naeiaonal, yang
aelanjutnya disebul PTHAK EEDUA.

Menvatakan bahwa PTHAK PERTAMA felsh menyerahkan dan PIHAXK REDUA
telah menerima arsip stutig asepartl tersebut dalam Dsaftar Pertelaan

Areip Btatis yang diserahkan terlampir antuk disimpan 4di 4raip
Nasjional. ‘

Demikian HBerita Acara ini dibhuat dengan sesungguhnya dan
penuh rasa tanggungjawab.

F I B B S R U I I DI B R T 19rl
Yang menéripa . Yang menyerahkan
PIRAK KEDUA, PIHAK PERTAMA,

Sl .t 9. 4 4 4% ¢ % & sy 4y 9. 5P F s 4 3y b 0 3 F b ps by PR N e

NIP. T I S IR I T S B T B NIP- [ A I N N L B A ]
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LAMPIRAN VIII
Keputusan Menteri Keuangan
Nomor : 796 /KM.1l/ 1993
Tandgal : 10 Agultun 1995
CONTOH FORMULIR :
DAFTAR PERTELAAN ARSTP STATIS
YANG DISERAHKAN KE ARSTP NASIONAL
" NO. e . JENIS ARSIP .’I‘AHUN' . JUMLAH RETERANGAN
(1) (2) (3) (4) I
.

SEKRETARIS JENDERAL/KEPALA
KANTOR WILAYAH/KEPALA KANPOR *)

L I A R I I O O B T I S B I B R A B |

AtAvag e At PaAAN Lt
"Ip. '.|...l.'l.'ﬂl.l

»

=} Hapus yag tidak perlu.

. I e 1 T

PIMPINAN UNIT XKEARSIPAN
SEERETARIAT JENDERAL/
EANTOR WILAYAH/KANTOR *)

LR R R R I I T B T T N Y TR P

RO S o b s b 4 )k g sy g w p bk g}

NIP, i iirveenaanans




